Manual Basico para Padres de Familia— PRONOTE

1 — Para acceder a su cuenta de Pronote debe ingresar al link:

https://4220002j.index-education.net/pronote/?login=true

Colegio peruano-francés Antoine de Saint-Exupéry ¥ ] e PRONOTE

® Directiol
s
[~ [—
-
@ Parents
. Accompagnants
@ e

Seuls ds kies (ou informatic stockées en local) de sont utilisés. Pour plus df ions, voir notre politique de confidentialité. Fermer

2 — Antes de hacer el login usted puede cambiar el idioma:

Ll PRONOTE
=l English
B Espafol
L B Francais

R B taliano


https://4220002j.index-education.net/pronote/?login=true

3 — Seleccione el area de Padres:

® Direccién

Profesores

Vida escolar

Padres

Acompanantes

Alumnos

@e D00

4 — Introduzca el usuario que se le proporciond y la clave que generd previamente al cambiar la clave
temporal:

Espacio Padres

* campos obligatorios

Identificadaor *

Introduzea su identificador. l

_ Contrasefia *

Introduzca su contraseria. o l

Conectarse



5 — En la pagina de inicio usted puede ver las clases del dia, las tareas, informacién de vida escolar, la
agenda del mes (fechas de feriados y vacaciones) y las conversaciones con profesores y/o personal del
colegio, si hubieran:

. Colegio peruano-francés Antoine de Saint-Exupéry
Espacio Padres - [9) e PROMNOTE

P Wl Informacion personal  Cuaderno de tareas ~ Calificaciones Competencias Vida escolar Reuniones Padres/Profesores  Comunicacién

Pagina de inicio  Conexidn anterior &l martes 07 julio 3 a5 08h27 RE

Vertodo 71 Vertodo 1 Vertodo 71 Vertodo

o <Hoy _) ° Trabajo a realizar en los proximos dias Cuaderno de correspondencia Agenda

G Contactar ta vida escolar
Samaniia2 Ningtin trabajo a realizar ha sido introducidlo para esta T
I, Justificacion de ausencia en espera de REE) Del17jul.al31 ul

7h55 | Mathématiques erermuamin
shas x
3h23 16 3ul. de las 14h15 a las 15M10 06 Batalla de Junin
agosto €16 agosto
9h25 | Physique-Chimie L Ausencia justificada
216 Ul de las 13h15 a las 14h15 B Feriado - Santa Rosa de Lima

agosto £/30 agosto
|1 3ustificacion de ausencia en espera de

aceptacion
€163ul de las TIN5 a las 12015

9hss | sin curso

10h15 | Physique-Chimie | Justificacién de ausencia en espera de

PIZARROD aceptacion

108 &1 6 Jul. de las 7hs5 a las 9hs5 entodo )
nhis -

Discusiones

s || Histoire et Géographie .

G Ningun nuevo mensaje

204
s g
1315
13015 | Education Physique et Sportive

VELASQUEZ ]
14h15 | Espagnol

BERNILLAA
15h10

-
Solo las cookies (o 6 ) de son utilizadas. Para mas informacién, consulte nuestro(a) politica de confidencialidad. cerrar

6 — El menu “Informacion personal” le permite visualizar los datos de su cuenta, de la cuenta del alumno y
gestionar la descarga de las libretas e intercambiar documentos si fuera necesario:

4% Informacién personal s

Cuenta

Cuenta hijo

Cocumentos ar



7 — Desde el submenu “Cuenta”, puede visualizar su informacion y actualizar su celular y correo electrénico

Colegio peruano-francés Ant¢
Espacio Padres -

Informacion personal EeTELE Y ERETEET N o 1| ciones Competencias Vidae

La informacién relacionada a mi cuenta

© ita
vente Datos de contacto

O Mi perfil
Q Proteccion de la cuenta
Comunicacion

t’: Preferencias de contacto
& ~pellido

-

Preferencias

@ Exportacion en formato ICal

[ Direccién
/® Estiloy accesibilidad

[ cédigo postal
Arequipa

B Provincia
Arequipa

B4 Pais

Peru

D Teléfono celular

EEN| l

@ Caorreo electrénico

[ l

O ~adi = =
I( om Codigo QR de la aplicacion >I




8 — En el apartado “Proteccién de la cuenta” usted puede modificar su clave de usuario y en “Preferencias
de contacto puede indicar los medios por los que el colegio se contactara con usted:

La informacion relacionada a mi cuenta

Cuenta e s
i Ultima conexion
O i perfil
n Proteccion de la cuenta
Contrasefa
Comunicacién
b Modificar

l¢ Preferencias de contacto
Preferencias
Exportacién en formato ICal

/¥ Estilo y accesibilidad

7O ras T
|\ o Codigo QR de la aplicacion /I




9 - Desde el submenu “Cuenta hijo”, puede actualizar algunos permisos y, de ser necesario, la clave de
acceso de la cuenta PRONOTE del alumno:

Los datos personales de mi hijo(a)

Info de la cuenta

Su hijo(a) puede personalizar su contrasefia desde la pestafia "Mis datos = Cuenta” cuando esta
conectado al Espacio Alumnos del establecimiento escolar.
Si su hijo olvida su contrasefia usted puede cancelarla para introducir una nueva.

Identificador :

Contrasefia :

Jon——— Modificar

Alergias que figuran en la lista

Esta informacion, que es fundamental para la salud del nifio, se difunde automdticamente a todo el personal del
establecimiento escolar.

Las alergias alimentarias son ademas difundidas al personal a cargo de la media pensicn.

@ Autorizo su difusién al resto del personal (administrative, docentes y acompafiantes)

Autorizaciones de salida
Las entradas/salidas de su hijo son controladas de conformidad con la siguiente autorizacion :

Respect des horaires de son emploi du temps habituel

Derecho a la imagen

@ Autorizo la utilizacién de la fotografia de en PRONOTE

Numero INE




10 — En el sub menu “Documentos” usted puede descargar el boletin de notas desde el apartado “Boletas y
balances”, debe seleccionar el link respectivo para visualizar y/o descargar el pdf:

Intercambio de d 1tos con el blecimiento escolar

£ Mis documentos Q
[ Boletasy balances

v Afo 2026/2027
.:. Para ser entregado en linea

Boleta de calificaciones - Trimestre 1- 5éme A - Tro. de secundaria A

Boleta de calificaciones - Trimestre 2 - 5éme A - Tro. de secundaria A

&3 Colegio peruano-francés Antoine de Saint-Exupe
Espacio Padres - o

RO BRI E LBl Cuaderno de tareas  Calificaciones Competencias Vida escolar  Reuniones Padres/Prof

Intercambio de documentos con el establecimiento escolar

2 Mis documentos Q

I [ Boletasy balances
v Afo 2026/2027
.‘L Para ser entregado en linea

[B Boleta de calificaciones - Trimestre 1 - 58me A - Tro. de secundaria A 0
i s . Boleta de calificaciones - Trimestre 1- 5éme
[8 Boleta de calificaciones - Trimestre 2 - Séme A - Tro. de secundaria A A - Tro. de secundaria A
Ver el PDF o]
Haga clic sobre el cloud en donde desea arrastrar y soltar
&l PDF

= Digiposte
Documentos certificados q

v Dropbox

Z Office 365



11 — Desde el menu “Cuaderno de tareas” en el submenu “Trabajo a realizar” se puede ver las tareas
asignadas al alumno desde su cuenta PRONOTE:

Colegio peruano-francés Antoine de S
Espacio Padres -

4 Informacién personal Reunid

[oVEL 10 LY LR ETCELE Calificaciones Competencias  Vida escolar

Trabajo a realizar en casa

Trabajo a realizar |

. PR
I EE Todas Ias asignaturas Para jueves 18 junio
| Mathématiques 5
Mathématiques Ho renirnes
Dado el jue. 11 Junio [7 Dias]
Revision
Mathématiques Ho renienes
Dado el jue. 18 Junio [0 Dia]

Révision

Para jueves 02 julio

Mathématiques (e
Dado el jue. 25 Junio [7 Dias]

Révision

Para jueves 09 julio

Mathématiques [Eiresliess o
Dado el jue. 25 Junio [14 Dias]

Lecon du jour

Mathématiques [eiesliest o
Dado el jue. 02 Jul. [7 Dias]

Révision




12 - Desde el menu “Calificaciones” en el submenu “Boletas” se pueden ver las calificaciones vigentes. Se
muestra la nota del alumno y el promedio general de la clase en cada materia:

. Colegio peruano-francés Antoine de Saint-Exupéry
Espacio Padres - [9] @ PrONOTE

Al Informacion personal  Cuadero de tareas RSIIZEXEEEN Competencias Vida escolar  Reuniones Padres/Profesores  Comunicacién

Boletas > Boleta de calificaciones del alumno Boletas | RE
*
Promedios
Asignaturas Eléments du programme travaillés durant la période Apr. A: Appréciations
Aum.. | ciase

Anglais.

TETZLASE e
Arts plastiques.
M MALAGA

Ciencias Sociales
Mme ESQUIVEL.

Education musicale
Mile PAREDES

Education Prysique et Sportive
Mme VELASQUEZ

Espagrol
M. BERNILLA

Francais
M. SAURIN

Histoire et Géographie
AURIN
Mathématiues
BARBACHAN

Physique-Chirmie
M. PIZARRO

Sciences de la vie et de la Terre

M. BENEDETTI b

Technaogie
BARBACHAN

Vie ge classe
M. SAURIN

llllﬂ b HE..H.H
5
8

e mm
Vida escolr

Ausencias 10 medias jornadas - Ningunatardanza

Apreciaciones

Comoromisas

13 - Desde el menu “Competencias” en el submenu “Libro de competencias digitales” se pueden ver las
competencias tomadas en cuenta para la libreta francesa:

. Colegio peruano-francés Antoine de Saint-Exupéry
Espacio Padres - [] @ PrRONOTE

A Informacion personal Cuademo de tareas Calificaciones [RSCUEEEUEEEN Vida escolar Reuniones Padres/Profesores  Comunicacion

Libro de competencias digitales Libro de competencias digitales =z

(0 solamente los ftems evaluados

Competencias digitales. Evaluaciones Escalaton

Vv Information et données _- I

¥ Mener une recherche ou une veille dinformation

[Nivel T Lire et repérer des Infarmations sur un suppart numériaus,

el moteur
el e - obtenir
el fiabilité et

[Nivel 3] Effectuer

[Nivel 3] Expliquer sa stratégie de recherche.

Nivel it 2 & éctlap
el S besoins.
Nivel 4] - abtenir de mellleurs résuitats.

[Nivel 4] Evaluer a fiabiité et |a pertinence de diverses sources.

[Nivel 5] i jet s sources, cterles , élaborer

[Nivel 5] Utiliser un ou pi I scialise mettreenpl

Apreciacion del alumno




14 - Desde el menu “Vida escolar” en el submenu “Horario escolar” se pueden ver el horario de la semana y
en el submenu “Cuaderno” se muestra informacién sobre las ausencias y justificaciones:

Colegio peruano-francés Antoine de Saint-Exupéry

_ Espacio Padres- i — PIC) @ PrONOTE
Informacién personal  Cuaderno de tareas ~ Calificaciones Competencias [N(CSYSISSl Rouniones Padres/Profesores  Comunicacion Z

Horario escolar Horario escolar REg

del 13/07/2026 al17/07/2026 - Semana Q2 Cuaderno [=hE- 2 )

[ - [« g« [ e (B ) e (O ] O (O i | | (| (] o ] o [ ] 1 [ o i) | ¢ |

ES enero T Tebrero T marzo T abril T mayo T Junio T “julio T ‘agosto T Septiembre. T “octubre T hoviembre T diciembre. 1

o320, mar 143u1 1520 jue 16301 vie 1730l

o7hss,

Historre et Géographie
oahas| SAURINE.
204
o8hss|
02n2s]

o2nss)

Arts plestiaues Espagnol
10n4s| MALAGA R BERNILLAA.
Aula de arte 305
Espagnol Histoire et Géographie:
s BERNILLAA. SAURIN E.
303
s,
Ciencias Sociales
13n4s| ESQUIVELS:
206
1215
Histoire et Géographie Espagnol
14n4s| SAURINE. BERNILLAA.
204 505
15610 V- \
N2
Tahe - - - - #
v
16n20 _ —_ _ — q

Cuaderno de correspondencia

[Trimestre 3 v

) D Unicamente los eventos gue reguieren una accion
Prevenir

) 4 Lun. 6 Jul. de las 14h15 a las 15h10 & Q@
1hoo curso perdido
05h00 Razdn : MALADIE AVEC CERTIFICAT

Modificar
Total de horas faltantes

(Ausencias + suspensiones)

Justificacion de ausencia en espera de aceptacion

Ausencias a los cursos
b No justificada(s) : 3, 5h00 de % +  Lun.6Jul. delas 13h15 a las 14h15
cursos faltantes 1h0oO curso perdido
RDV MEDICAL EXTERIEUR

Ausencia justificada

! Lun. 6 Jul. de las 1115 a las 12h15
1hO0 curso perdido
Razdn : MALADIE AVEC CERTIFICAT

& O Moadificar

Justificacion de ausencia en espera de aceptacion

X Lun6 Jul. de las 7h55 a las 9hss & a
2h00 de cursos faltantes
Razdn : MALADIE AVEC CERTIFICAT

Justificacién de ausencia en espera de aceptacién

Modificar

15 — Desde el boton “Prevenir” se pueden enviar las justificaciones para la falta del alumno y/o solicitar
exenciones temporales en caso de ser necesario para algun curso:

Prevenir

L Notificar una ausencia

€ Notificar una exencién puntual



16 — Para justificar una ausencia se debe llenar el respectivo formulario, se debe inducar el o los dias de
ausencia, la razon y detallar en la ventana de comentario. Ademas se puede insertar una foto o un pdf del
documento que justifica la ausencia:

)

Notificar una ausencia

Inicio

[lun.osago_. ] [O'J'h55 l
Fin
[Iun.03 ago... ,“'l [I'Jh15 . l

Razon®

Selecciones una razon g l

& Anadir un justificante®

Comentario*

Afodir un comentario

*Champs obligatoire selon la raison sélectionnée

Cancelar Vvalidar

Es necesaria indicar una razén, el mend da como opciones DIVERS ( Varios ), MALADIE AVEC
CERTIFICAT ( Enfermedad con certificado ), MALADIE SANS CERTIFICAT ( Enfermedad sin certificado ),
PROBLEME DE TRANSPORT ( Problema de transporte ), RAISON FAMILIARE ( Razones familiares ):

Razan®

[EEFE::.‘ones una razon v ]

I CIVERS
MALADIE AVEC CERTIFICAT
MALADIE SANS CERTIFICAT
PROBLEME DE TRANSPORT

RAISON FAMILIALE



17 - Para solicitar una exencién se debe llenar el formulario respectivo, alli hay que seleccionar el curso que
se va a dispensar, es importante anadir el documento que justifique la exencién y es obligatorio comentar
con mas detalle la solicitud:

Modificar e

Notificar una exencién en un curso

Curso

Seleccionar el curso ey l

Una solicitud de exencidn es posible Unicamente para algunas
asignaturas seleccionadas por el establecimiento escolar

& Adadir un justificante

Este justificante podra ser consultado por | vida escolar o los
docentes

Comentario {obligatorio)

Anadir un comentario

4

18 - Desde el menu “Reuniones Padres/Profesores” se muestra informacion sobre reuniones concertadas o
llevadas a cabo en caso hubiera:

Reuniones Padres/Profesores leGllTh

Peticiones y disponibilidad
Distribucion horaria

1 de correspondencia

19 - Desde el menu “Discusiones” se pueden iniciar chats o coordinar citas con profesores y personal:

Comunicacion

Discusiones
todo 7 Miscitas

Agenda



20 — En el caso del chat (Discusiones) se puede continuar uno ya iniciado o se puede iniciar uno nuevo
seleccionando la opcién “Nueva discusion” e indicando el profesor o personal con el que se desea
comunicarse:

Colegio peruano-francés Antoine de Saint-Exupéry
Espacio Padres - (!)

4 Informacién personal Cuaderno detareas Calificaciones Competencias Vidaescolar Reuniones Padres/Profesores [SCRITUIEECE]

Mis discusiones

| @ Toass

=] If io! noleidas .
) Borradores ) DD mRS Ningtn mensaje ha sido seleccionado

Ti] Papelera £
Ningun mensaje &

Nueva discusién

Ningun mensaje Destinatarios

Profesores @ o
Personal |/D o]
8

Objeto

Contenido




o= 18 Seleccionar unos profesores

Ningun mensaje

[ Marcar todo Q

() M.BARBACHAN R.
Mathématiques
Technologie

L | [J M.BENEDETTI A. E
tenide Sciences de la vie et de la Terre

(J M.BERNILLA A.
Espagnol

[J Mme ESQUIVEL B.
Ciencias Sociales

[J M.MALAGAR.
Arts plastigues

(J Mlle PAREDES M.
Education musicale

— [J M.PIZARRO 1. -

Dhucinne-Chimis L]

21 — Igualmente para solicitar una cita debe seleccionar la opcién e indicar con quién desea la reunion:

Informacién personal Cuaderno de tareas Calificaciones Competencias Vida escolar Reuniones Padres/Profesores [ReaiL1lt=rel)

Mis citas

Solicitar una cita Q) (Y

Ninguna cita

Ninguna cita seleccionada

Mis citas

Solicitar una cita

I con un profesor
Jdinguna cita
con un miembro del personal



Solicitar una cita

Alumno

D Solicitar la presencia de

Profesor *

. ]

[Seleocionar un profesor

Asunto *

[ Razon de lo propuesta

Contenido *

Buenos dias,
Me gustaria concertar una cita...

Leyenda

¥ Campos obligatorios

22 — Desde el icono de la mariposa usted podra acceder a cualquier notificaciéon enviada al alumno o
directamente a usted:

& PrRONOTE
4 |

Minguna notificacion
NOTIFICACIONES -




23 — Desde el icono del libro usted podra acceder a tutoriales de ayuda (en francés)

4 | e

Acceder a la ayuda en linea - 12 ayudas disponibles

Ver mas medios '

Modes d'emploi

B Visualiser I'emploi du temps de mon enfant
Bi Voir et justifier les absences

Bi Contacter un référent harcélement

Questions / Réponses

Quelles informations puis-je trouver dans PRONOTE ?

Les informations de I'Espace Parents et de |'Espace
Eléves sont-elles les mémes ?

Qu'en est-il des données personnelles de mon enfant
dans PRONOTE ?

Comment recupérer la photo de mon enfant au format
« photo didentité » ?

Comment adapter les affichages quand on est un
utilisateur malvoyant ou daltonien ?

Je dois saisir mon code PIN a chaque connexion alors
que Je me connecte depuis le méme ordinateur,
comment faire ?

J'ai essayé d'installer I'application mobile sur mon
téléphone, mais cela ne fonctionne pas..

Tutoriels vidéos

© PRONOTE, c'est quoi ?

© Découvrir I'Espace Parents




24 — No olvide siempre salir de su cuenta al terminar de revisarla. Debe pulsar el botén de desconexion:
nt-Exupeéry
» |

El Desconectarse &g

ACTIVAR LA APP DESDE LA INTERFASE WEB DE PRONOTE

1 — La app de PRONOTE nos muestra la misma informacién que la interfase web, se puede activar desde
esta mediante la generacion de un cédigo QR desde el icono al lado del botdn de cierre.

t-Exup
ag gl
-

2 — El sistema va a pedir generar un nimero de 4 digitos y generara un cédigo QR.

[

H cédigo QR de adicién de cuenta en la aplicacién mévil. I

Para generar el codigo QR, que le permite agregar su cuenta en la
aplicacion maévil PRONOTE, usted deb definir un codigo de verificacion

n Codigo de verificacion de 4 digitos :D

Generar el cédigo QR

Acceso al sitio mdvil desde un navegador
https #4220002).index-education.net/pronote/mobile. parent. htmi

I Cédigo QR de adicién de cuenta en la aplicacién mévil. I

1. Desde un smartphone, instale |a aplicacion PRONOTE (disponible en
todas las stores).

2. Haga clic sobre el botén « + » para agregar una cuenta

3. Introduzca su cddigo de verificacion previamente definido (duracién de
validacién 10 min)




3 — Abrir la aplicaciéon de Pronote, previamente instalada en el celular, abrir el menu desde el botén “+”.

) PRONOTE

Ninguna cuenta registrada



4 — Seleccionar la opcion la leer un cédigo QR y cuando aparezca la pantalla, escanear el QR generado en
la web.

Anadir una cuenta x

Seleccione su modo de configuracion

Con un cédigo QR*
gm  Cddigo comunicado por su establecimiento
escolar o generado desde su espacio

9 Con la geolocalizacién
Lista de los establecimientos escolares cercanos.

@ Con la direcciéon url de PRONOTE

Url suministrada por el establecimiento escolar




5 — Ingresar el numero de 4 digitos generado al crear el QR:

Anadir una cuenta hid

Por favor ingrese su cédigo :
Introduzca el codigo de verificacion del Codigo QR.

]

6 — Seleccionar la cuenta de usuario que se muestra, normalmente debe ser la de usted, aparecera una
pantalla para seleccionar si no no en caso usted desee que la cuenta esté siempre activa en la app:

) PRONOTE

Seleccione su cuenta

Colegio peruano-francés Antoine de
Saint-Exupéry
Espace Parents -

Desea conectarse automaticamente a su
cuenta ?

No




7 — Con esto ya estaria conectado a su cuenta desde la app Pronote:

Pagina de inicio

Ver todo A

Trabajo a realizar en los préximos dias

Ningun trabajo a realizar ha sido introducido para
esta semana

Ver todo A
Cuaderno de correspondencia

Contactar la vida escolar

li® 3Justificacion de ausencia en espera de
aceptacién
el 6 Jul. de las 14h15 a las 15h10

;M Ausencia justificada
el 6 Jul. de las 13h15 a las 14h15

li® 3Justificacion de ausencia en espera de
aceptacion
el 6 Jul. de las 11h15 a las 12h15

li® 3Justificacion de ausencia en espera de

aceptacion
el 6 Jul. de las 7h55 a las 9h55

Ver todo A1

‘( lun. 03 agosto  »

Semana Q1

7h55 l| Education Physique et Sportive
VELASQUEZ J.

9h55  Sin curso

7 — También puede loguear su cuenta directamente desde la app instalada, debe abrir el menu desde el
botdn “+”, pero esta vez debe seleccionar “Con la direccion URL de PRONOTE”:

Anadir una cuenta X

Seleccione su modo de configuracién

Con un codigo QR*
Caodigo comunicado por su establecimiento
escolar o generado desde su espacio

a]a]
fr o]

Con la geolocalizacién
Lista de los establecimientos escolares cercanos.

©

@ Con la direccién url de PRONOTE
Url suministrada por el establecimiento escolar




8 — En la pantalla resultante se debe insertar el link del Pronote del colegio: https://4220002j.index-
education.net/pronote/?login=true asi entraremos al menu de espacios, deben seleccionar “Espacio
Padres”:

————

Anadir una cuenta X

Seleccionar su Espacio

La publicacion de los espacios y de su contenido es
administrado por el establecimiento escolar.

Espace Direction

Espace Professeurs

Espace Vie scolaire

Espace Parents

Espace Accompagnants

Espace Eléves

Q@ @ B G B


https://4220002j.index-education.net/pronote/?login=true
https://4220002j.index-education.net/pronote/?login=true

9 — Finalmente deben ingresar su usuario y clave de acceso:

Espace Parents

Colegio peruano-francés Antoine
de Saint-Exupéry

) PRONOTE

O [dentifiant

[Saisissez votre identifiant. }

*

‘Saisissez votre mot de passe. @ ‘

Mentions Accessibilité : non Politique de
légales conforme confidentialité

10 — Aqui también pueden hacer el cambio de idioma. Debe hacerse antes del loguearse:

Espace Parents
Colegio peruano-francés Antoine

i3 English
&= Espanol
L 1 Francais

I 1 ltaliano

A [ 9 W S .y N ] ]



